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MANUAL ALUMNOS 

 
Para ingresar al sistema integral de información de alumnos tienes que ingresar de la 
siguiente manera: 
 

1. De clic en el icono de Internet   
2. Una vez que haya entrado a Internet deberá escribir la siguiente dirección: 

http://www.itistmo.edu.mx como se  ve en la fig. 1 

 

 
 

Figura 1 Como ingresar a la página del ITISTMO 
 

3. Una vez que haya ingresado la dirección, aparecerá la página principal del ITISTMO 

como se ve en la fig. 2. Deberá dar clic en Sistema de Inscripción que se 
encuentra en la parte superior central. 

 

Ingrese la 
dirección  
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Figura 2 Página Principal del ITISTMO 
 

4. Una vez que haya dado clic en esta opción aparecerá la siguiente pantalla (fig. 3) en 

la cual deberá dar clic en la opción Alumnos. 

 

 
 

 



 

Sistema Integral de Información 

 

Manual de Usuario 

Módulo de Escolares 
 

Proceso:  Código:  

Día:  Mes Año Subproceso: 

Revisión: 

Procedimiento:  Página:              de     
 

Elaboró Revisó Autorizó 

Nombre   

Firma:    
 

 

 
 

Figura 3 Página Principal del Sistema Integral de Información del ITISTMO 
 

5. Posteriormente aparecerá el cuadro de autentificación para acceso al sistema en el 
que deberá ingresar el numero de control del alumno y NIP correspondiente (NOTA: 
si el alumno no cuenta con el NIP deberá acudir con su coordinador de carrera para 
que le sea proporcionado) como se muestra en la fig. 4. 

 

6. Una vez que haya ingresado los datos anteriores de clic en el botón de Acceso. 
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Figura 4 Autentificación para Acceso al Sistema. 
 

Después que haya dado clic en Acceso aparecerá la bienvenida del Portal de Alumnos (fig. 
5) 
 

 
 

Figura 5 Bienvenida al Portal de Alumnos 
 

 
 

Ingrese el 
número de 
control del 
alumno 

Ingrese el 
NIP. 
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Dentro del portal de alumnos, el Sistema Integral de Información le ofrece los siguientes 
menús a consultar. 

1. Información Escolar 
2. Inscripciones 
3. Conceptos de Cobro 
4. Cerrar Sesión 

 

1.- INFORMACION ESCOLAR 

 
El primer menú que es Información Escolar le  ofrece el siguiente submenú para que 
pueda consultar información referente a la situación académica del alumno como: 

• Boleta de Calificaciones 

• Avance Reticular 

• Kardex de Calificaciones 

• Horario 
 
A continuación se explicaran cada una de las opciones antes mencionadas. 
 
BOLETA DE CALIFICACIONES (fig. 6) 
 

 
 

Figura 6 Menú Información Escolar: Submenú Boleta de Calificaciones 
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Despues que haya dado clic en esta opción aparecerá la siguiente pantalla en la cual para 
realizar una consulta de alguna boleta deberá seleccionar el periodo de su interés como se 
ve en la (fig.7) y posteriormente de clic en CONSULTAR. 
 
(NOTA: Es importante que para que se pueda realizar la consulta de la boleta de 
calificaciones el depto. de Servicios Escolares mantenga inactivos los periodos que ya han 
sido cursados, de lo contrario el alumno no podrá realizar la consulta) 
 

 
 

Figura 7 Consulta de Boletas 
 

Despues de dar clic en CONSULTAR aparecerá la boleta de la siguiente manera (fig.8) 
 
 
 
 
 

De clic para que 
se despliegue el 

menú y seleccione 
el periodo 
deseado. 
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Figura 8 Boleta de Calificaciones 
 

En la imagen anterior se muestra la boleta del periodo seleccionado con la opción de 
imprimir la boleta. (NOTA: Es importante que para imprimir la boleta su equipo cuente el 
programa Adobe Acrobat Reader debido al formato PDF de la boleta). 
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AVANCE RETICULAR (fig. 9) 
 

 
 

Figura 9 Menú Información Escolar: submenú Avance Reticular 
 

 
 
Despues que haya dado clic dentro esta opción aparecerá la siguiente pantalla (fig. 10) 
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Figura 10 Avance Reticular del alumno. 
 

El alumno podrá identificar su avance de acuerdo con el código de colores que aparece en 
la parte inferior. Para salir de clic en CERRAR 
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KARDEX DE CALIFICACIONES (fig. 11) 
 

 
 

Figura 11 Menú Información Escolar: Submenú Kardex de Calificaciones. 
 

Dentro de esta opción aparecerá la siguiente pantalla (fig.12) 
 

 

 
Figura 13 Kardex de Calificaciones del Alumno 
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Para salir de esta opción de clic en el botón de CERRAR y lo regresará a la pantalla de 
bienvenida del portal de Alumnos. 
 
HORARIO (fig. 14) 
 

 
 

Figura 14 Menú Información Escolar: Submenú Horario 
 

La última opción del menú de Información Escolar  es horario y despues de haber dado clic 
en esta opción aparecerá la siguiente pantalla (fig.15) 
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Figura 15 Horario Alumno  
 

Para salir de esta pantalla de clic en el botón de CERRAR y lo regresará a la pantalla de 
bienvenida del portal de Alumnos. 
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2.- INSCRIPCIONES 

 
El segundo menú que es Inscripciones le ofrece las siguientes opciones: 

• Solicitud de Inscripción 

• Selección de materias 
o Ene-Jun // Ago-Dic 

• Consulta de Horarios 
 
SOLICITUD DE INSCRIPCION (fig. 16) 
 

 
 

Figura 16 Menú Inscripciones: Submenú Solicitud de Inscripción. 
 

Una vez que de clic dentro de esta opción aparecerá la solicitud de inscripción como se ve 
en la fig. 17. 
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Figura 17 Solicitud de Inscripción 
 



 

Sistema Integral de Información 

 

Manual de Usuario 

Módulo de Escolares 
 

Proceso:  Código:  

Día:  Mes Año Subproceso: 

Revisión: 

Procedimiento:  Página:              de     
 

Elaboró Revisó Autorizó 

Nombre   

Firma:    
 

El alumno deberá llenar la solicitud de inscripción con los datos que se piden y deberá dar 
clic en ACTUALIZAR una vez llenada la solicitud deberá imprimirla ya que es un requisito 
para poder inscribirse al siguiente periodo (NOTA: Para imprimir la solicitud es importante 
que el alumno verifique que su equipo cuente con el programa Adobe Acrobat). 
 
Para salir de clic en el botón de REGRESAR y lo regresará a la pantalla de bienvenida del 
portal del alumno. 
 
 
SELECCIÓN DE MATERIAS (fig. 18) 
 

 
 

Figura 18 Menú Inscripciones: Submenú Selección de Materias; opción Ene-Jun// Ago-Dic. 
 

Una vez dentro de esta opción aparecerá la siguiente pantalla (fig. 19) 
 

PENDIENTE 
 

3.- CONCEPTOS DE COBRO  (fig.  ) 

 

 
 

Figura   Menú Conceptos de Cobro 

 
El tercer menú se refiere a los conceptos de cobro por alguna constancia o cualquier otro 
concepto. Despues de dar clic en este menú aparecerá una lista de los  conceptos con su 
costo 
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4.- CERRAR SESION  (fig. ) 

 

 
 

Figura   Menú Cerrar Sesión 
 

Esta opción es para salir del portal de alumnos de una manera segura, solo de clic en el 
menú Cerrar Sesión  y lo regresara a la pantalla principal del Sistema Integral de 
Información. 
 

Para finalizar solo de clic en el botón de cerrar   
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

Botón de cerrar 
para salir de la 

pantalla. 


