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MANUAL ALUMNOS

Para ingresar al sistema integral de informacién de alumnos tienes que ingresar de la
siguiente manera:

é Internet Explorer
1. De clic en el icono de Internet

2. Una vez que haya entrado a Internet debera escribir la siguiente direccion:
http://www.itistmo.edu.mx como se ve en la fig. 1

r Google - Windows Internet Explorer
T ' | |
< ISAE ngrese [a 8] [oe

direccion

B

__I v
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Figura 1 Como ingresar a la pagina del ITISTMO

3. Una vez que haya ingresado la direccion, aparecera la pagina principal del ITISTMO

como se ve en la fig. 2. Debera dar clic en Sistema_de Inscripcidn _que se
encuentra en la parte superior central.
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Figura 2 Pagina Principal del ITISTMO

4. Una vez que haya dado clic en esta opcién aparecera la siguiente pantalla (fig. 3) en
la cual debera dar clic en la opcion Alumnos.
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Figura 3 Pagina Principal del Sistema Integral de Informacion del ITISTMO

5. Posteriormente aparecera el cuadro de autentificacién para acceso al sistema en el
que debera ingresar el numero de control del alumno y NIP correspondiente (NOTA:
si el alumno no cuenta con el NIP debera acudir con su coordinador de carrera para
que le sea proporcionado) como se muestra en la fig. 4.

6. Una vez que haya ingresado los datos anteriores de clic en el botén de Acceso.
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AUTENTIFICACION PARA ACCESD AL SISTEMA
Introduce los datos correspondientes:

Ingrese el

| numero de

control del

MNIP: |iiii <—

| alumno

5)

Instmtuto TeEcNOLOGICO DEL IstTMO
Al R PORTAL DE ALUMNOS

INFORMACION EScOLAR | INSCRIPCIONES

Figura 4 Autentificacion para Acceso al Sistema.

Después que haya dado clic en Acceso aparecera la bienvenida del Portal de Alumnos (fig.

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION

| EvaLuACION DOCENTE | CONCEPTOS DE COBRO | CERRAR SESTON

Ingrese el
NIP.

BIENVENIDO(A)

05

ELIZABETH

1901:

Figura 5 Bienvenida al Portal de Alumnos
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Dentro del portal de alumnos, el Sistema Integral de Informacién le ofrece los siguientes
menus a consultar.

1. Informacion Escolar
2. Inscripciones
3. Conceptos de Cobro
4. Cerrar Sesion

1.- INFORMACION ESCOLAR

El primer menu que es Informacion Escolar le ofrece el siguiente submenu para que
pueda consultar informacién referente a la situacion académica del alumno como:

Boleta de Calificaciones

Avance Reticular

Kardex de Calificaciones

Horario

A continuacion se explicaran cada una de las opciones antes mencionadas.

BOLETA DE CALIFICACIONES (fig. 6)

C_INFORMACION ESCO

Boleta de Calificacione

Avance Reticular

Kardex de Calificaciones

Figura 6 Menu Informacion Escolar: Submenu Boleta de Calificaciones
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Despues que haya dado clic en esta opcidn aparecera la siguiente pantalla en la cual para
realizar una consulta de alguna boleta debera seleccionar el periodo de su interés como se
ve en la (fig.7) y posteriormente de clic en CONSULTAR.

(NOTA: Es importante que para que se pueda realizar la consulta de la boleta de
calificaciones el depto. de Servicios Escolares mantenga inactivos los periodos que ya han
sido cursados, de lo contrario el alumno no podra realizar la consulta)

CONSULTA
DE BOLETAS

No. pE CONTROL

| 03250871 |
| 4G0-DIC/2003 &

COMSULTA,

Figura 7 Consulta de Boletas

Despues de dar clic en CONSULTAR aparecera la boleta de la siguiente manera (fig.8)

De clic para que
se despliegue el
menu y seleccione
el periodo
deseado.
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BoLETA DE CALIFICACIONES

Mo. CONTROL . ) PERIODO
N MOMERE DEL ALUMNO SEMESTRE g
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CxcLo pE Estup1os
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?3?:3:4LA ADMOM, Fuordra

?SgE?IE?E DER. 8 L Eudrd e

gg?:?al:ul: LAS ORG, 8 #5 FuOrd s

:qgfr?gozg L& T, 8 =0 S

:.qllr::_'lmnl o T2 Ew.Crd.lra

ggh:i?rg.:;. FIMAMC, I 8 = Surde

PERIODO CREDITOS CREDITOS CREDITOS :m:::u- :nm:::u-
ESCOLAR CURSADOS APROBADOS ACUMULADOS DEL PERIODO ACUMULADG

IMPRIMIR BOLETA CERRAR

Para imprimir la boleta de calificaciones es necesario que cuentes con
Adobe Acrobat Reader instalado en tu computadora, debido al formato POF de |a boleta,
Lo puedes descargar para instalar dando click agui.

Figura 8 Boleta de Calificaciones
En la imagen anterior se muestra la boleta del periodo seleccionado con la opcién de

imprimir la boleta. (NOTA: Es importante que para imprimir la boleta su equipo cuente el
programa Adobe Acrobat Reader debido al formato PDF de la boleta).
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AVANCE RETICULAR (fig. 9)

INFORMACION ESCOLAR

Boleta de Calificaciones
Avance Reticular

Kardex de Calificaciones

Figura 9 Menu Informacion Escolar: submenu Avance Reticular

Despues que haya dado clic dentro esta opcion aparecera la siguiente pantalla (fig. 10)
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CERRAR

Figura 10 Avance Reticular del alumno.

El alumno podra identificar su avance de acuerdo con el cddigo de colores que aparece en
la parte inferior. Para salir de clic en CERRAR
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KARDEX DE CALIFICACIONES (fig. 11)

NFORMACION ESCOLAR

Boleta de Calificaciones
Avance Reticular

Kardex de Calificaciones _

Figura 11 Menu Informacién Escolar: Submenu Kardex de Calificaciones.

Dentro de esta opcion aparecera la siguiente pantalla (fig.12)

R INSTITUTO TECNOLOGICO DEL ISTMO
"'-.. Zd Di=razmamsns oe Seavicios Escolaas
sacarraxis on SEGUIMIENTO DEL ALLIMMNEE
EDUCACIOR PUBLICA
S 3 PLan DE
051390134 ELIZABETH ROMERDO CORTES LCON-2004-302
Cannena:
(=] LIC EN CONTADURIA IMPLESTOS
wo. [ Marema | Ceforros | Cauricacon | Evawscion | Ossemvaciones |
[ago-dic/2005]
1 oK1 CONT BASICA, 10 A, EviExtlra
2 (0] e ADMON GENERAL & 70 EwExtira
3 OKS MAT, ADTWAS, 7 70 EviExtlra
e OKE T INFORM, I “ M EwExtira
3 O3 INTRO EST DERCH 8 100 Ev.Ordira
6 Ok DIN. PSICOSOC a8 a7 Ewv.Ord.ira
Promedio Creditos T
Semestral: 5617 Cuor./ Aprob. 23 /43
[AGO-DIC/2007]
27 KO IMPUESTOS 1 10 82 EwExt1lra
28 2K1 AUDLFINANCIEI [ 70 EwExt1lra
29 1KS ADRECHUM,II [ S0 Ev.Crd.1ra
=0 1K8 SEMIMAETICA B oF EwOrd.1ra
31 1KS ECOMO.EMPRESA g 76 Ev.Ord.2da
32 14 COMNTAINTERII 10 70 Ewv.Reg.1lra
=232 ZKD ESTAADMITAIL i 70 Ew.Reg.2da
Promedio Creditos .
Semestral: TEEE Cur./ Aprob. sLiEL
PrROMEDTO CrEDITOS
PrROMEDTO CrEDITOS
Figura 13 Kardex de Calificaciones del Alumno
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Para salir de esta opcion de clic en el botén de CERRAR y lo regresara a la pantalla de
bienvenida del portal de Alumnos.

HORARIO (fig. 14)

NFORMACION ESCOLAR
Boleta de Calificaciones
Avance Reticular

Kardex de Calificaciones
Horario

Figura 14 Menu Informacion Escolar: Submenu Horario

La ultima opcién del menu de Informacion Escolar es horario y despues de haber dado clic
en esta opcidn aparecera la siguiente pantalla (fig.15)
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CARERRA
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CERRAR

Figura 15 Horario Alumno

Para salir de esta pantalla de clic en el botén de CERRAR y lo regresara a la pantalla de
bienvenida del portal de Alumnos.
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2.-INSCRIPCIONES

El segundo menu que es Inscripciones le ofrece las siguientes opciones:
e Solicitud de Inscripcion

e Seleccidon de materias
o Ene-Jun// Ago-Dic
e Consulta de Horarios

SOLICITUD DE INSCRIPCION (fig. 16)

INSCRIPCIOMES

Solicitud de Inscripcion
Seleccion de Materias »

Consulta de Hnrarlus

—r T —

_—— =

Figura 16 Menu Inscripciones: Submenu Solicitud de Inscripcion.

Una vez que de clic dentro de esta opcidon aparecera la solicitud de inscripcion como se ve
en la fig. 17.
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SOLICITUD DE INSCRIPCION
ENE-JUN/2007

DATOS GENERALES

|z| APELLIDO PATERND APELLIDD MATERND MOMBRE MNo. pE CONTROL

GOMZALEZ  OROPEZA SAYLURT LALRA 032230871

Mésica Estado de v | - | [Femenino +| [Goherals) v

DoMICILIO AcTUAL (CALLE ¥ NOMERD) COLONIA CODIGD POSTAL _

[BOSOUE DE MEMERILLD 154 | [EOSOUES DEL VALLE] (55717 | [Edomes |

C DRRED

[Mésico Estado de_ +¢] | 58850231 | GOOSE51 107MMCNRYDS | | sayuedubb@hatmail.cof
DATOS ESCOLARES

CARRERA Y RETicuLA SEMESTRE BECADO POR MATERIA(S) EN EX. ESPECIAL

LICENCIATURS EM ADMINISTRACION | I |
{Ret-1)

FoTo

DATOS FAMILIARES

MNOMBRE DEL PADRE DomiciLio {CALLE ¥ NOMERD) CoLonIA CiupaD ENTIDAD FEDERATIVA TELEFOND

| DEMETRIO GOMZALEZ MENDEZ  |BOSOUE DE MEMBRILLO 184 | |BOSGUES DELYWALLE| [MEXICO | [MénicoEstadode v|  [Baesoza |
| ROS4 MARIA DROPEZA LOMEL|  |BOSGUE DE MEMBRILLO 184 | | BOSEUES DELWALLE| |MEXICO | [MésicoEstadode  v|  [5e-85023 |

DATOS FAMILIARES

NOMERE DEL PADRE DoMIciLIo (CALLE ¥ NUMERD) CoLONIA CIUDAD ENTIDAD FEDERATIVA TELEFOND

|DEMETRIO GONZALEZ MENDEZ  |BOSOUE DE MEMBRILLO 184 | |BOSOUES DELWALLE| |MEXICO | [MévicoEstadode |  [5E-E5-0231
| ROS4 MARLS OROPEZA LOMEL |BOSGEUE DE MEMBRILLD 184 | |BOSOUES DELWALLE| |MEXICO | Mésico Estadade  v|  [S385-0231

DATOS DEL TRABAJO DEL ALUMNO

DomIciLio {CALLE ¥ ENTIDAD
OMBRE DE LA EMPRESA COLONIA CIUDAD TELEFOND
_ NiMERO) FEDERATIVA

|| México E stado de v

PUESTD QUE OCUPA ANTIGUEDAD MNOMBRE DEL JEFE INMEDIATO SUPERIOR TUuRNOD
| Wespertino |
ACTUALIZAR REGRESAR

Figura 17 Solicitud de Inscripcion

Elabors Revis A —
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El alumno debera llenar la solicitud de inscripcion con los datos que se piden y debera dar
clic en ACTUALIZAR una vez llenada la solicitud debera imprimirla ya que es un requisito
para poder inscribirse al siguiente periodo (NOTA: Para imprimir la solicitud es importante
que el alumno verifique que su equipo cuente con el programa Adobe Acrobat).

Para salir de clic en el boton de REGRESAR y lo regresara a la pantalla de bienvenida del
portal del alumno.

SELECCION DE MATERIAS (fig. 18)

SINSERIPEIDNESE

Solicitud de Inscripcion

Seleccion de Materias Ene-Jun || ngu-nic_

Eunsulta de Hurarlus '

Figura 18 Menu Inscripciones: Submenu Seleccion de Materias; opcion Ene-Jun// Ago-Dic.
Una vez dentro de esta opcion aparecera la siguiente pantalla (fig. 19)
PENDIENTE

3.- CONCEPTOS DE COBRO (fig. )

CONCEPTOS DE COBRO

Figura Menu Conceptos de Cobro

El tercer menu se refiere a los conceptos de cobro por alguna constancia o cualquier otro
concepto. Despues de dar clic en este menu aparecera una lista de los conceptos con su
costo
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menu Cerrar Sesidon
Informacién.

4.- CERRAR SESION (fig. )

Esta opcion es para salir del portal de alumnos de una manera segura, solo de clic en el

lir de la
. . . ) <« para sa
Para finalizar solo de clic en el botdn de cerrar pantalla.

CERRAR SESION

Figura Menu Cerrar Sesion

y lo regresara a la pantalla principal del Sistema Integral de

Boton de cerrar
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