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DEPARTAMENTO: GEST. TECN. Y VINC. 

 
ASUNTO. PRESENTACIÓN PREVIA. 

 
Heroíca Cd. De Juchitán, Oax.,   <<Fecha>> 
 
 

C.    <<Nombre del responsable>>    
<<Cargo>>  
<<Empresa>>  
<<Ciudad>>  
PRESENTE.     
 
Con la finalidad de conocer si la Empresa que usted representa cuenta con proyectos que puedan 
asignárseles a los alumnos de esta institución para realizar sus residencias profesionales, nos 
permitimos presentar a sus finas atenciones al (a) C.,  <<Nombre del Alumno>>   con número de 
control   <<Numero de control alumno>>  alumno (a) de la carrera de   <<carrera>>, con el objeto 
de ser entrevistado para recabar  información necesaria y así estructurar un anteproyecto mismo 
que cubrirá un total de 640 horas, en un periodo de 4 a 6 meses,  una vez autorizado por la 
academia correspondiente emite el dictamen y que así el alumno podrá iniciar la residencia 
profesional a partir de ser elaborada la carta de presentación y agradecimiento  oficial aunado a la  
carta de aceptación de la empresa; al mismo tiempo agradecemos nos informe  los nombres de 
proyectos y especialidades que requieren de los alumnos residentes. 

 
Atentos a cualquier observación, agradecemos su valiosa colaboración que contribuya al logro de 
una mejor formación profesional de nuestros educandos, nos es grato reiterarle nuestra 
consideración distinguida. 

A T E N T A M E N T E   

 
LIC. JOSE ROGELIO BONILLA LUNA  

JEFE DEL DEPTO. DE GESTION TECNOLÓGICA 
Y VINCULACION. 

 
FALC/ahc. 


