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2. Acreditacion de asignaturas



2.1 Propésito

Establecer normas y lineamientos para la acreditacion de las asignaturas de los planes de estudio de
licenciatura a partir del 2004, con la finalidad de dar evidencia de los resultados del aprendizaje y facilitar la
ejecucion de los tramites administrativos.

2.2 Normas de Operacion

de los resultados de aprendizaje, con los objetivos educativos planteados en el pr studios

2.2.1 De su definicion Q
®
2.2.1.1 Evaluar el proceso educativo centrado en el aprendizaje, a través de la comprobacion % acion
de la asignatura.

2.2.2 Del Profesor
2.2.2.1 Alinicio del curso debe dar la siguiente informacion al estudi ce& la asignatura:

a) Objetivo (s) General (es) del curso

b) Aportacion al perfil profesional

c) Aprendizajes requeridos

d) Planeacion de la gestion del curso
e) Fuentes de informacion

f) Sugerencias didacticas

g) Criterios para la acreditacion de I
2.2.2.2  Comunicar al estudiante los res

dias siguientes a su aplicac&

2.2.2.3 Entregar al Departam émico correspondiente las evaluaciones parciales y final en los
tiempos establecido

as evaluaciones parciales y final, a mas tardar en los cinco

2.2.2.4 Recibir del De 0 Académico correspondiente el acta definitiva de acuerdo al medio disponible
por el departal misma que es proporcionada por el Departamento de Servicios Escolares.

2225 Al términ curso asentar en el acta definitiva la calificacion numérica cuando el estudiante aprueba
el o@a lo contrario, la registrara como no acreditada (NA).

2.2. esponsable de asentar las calificaciones finales en las actas y de entregarlas al Departamento de
rvicios Escolares en el tiempo programado.

2.2.3 Del Estudiante

2.2.3.1 Deberé concluir el plan de estudios (considerando los semestres en que no se haya reinscrito por
cualquier causa) en un minimo de 7 (siete) semestres y un méximo de 12 (doce), dependiendo de la
carga académica cursada semestralmente. Por lo tanto, dicha carga debera ser de 32 créditos como
minimo y 60 créditos como maximo, respectivamente, a excepcion de lo que se indique en el
procedimiento de la Residencia Profesional, cuando ésta se cursa.

2.2.3.2 Elestudiante de nuevo ingreso debera cursar obligatoriamente las asignaturas del primer semestre.
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2.2.3.7

2.2.38
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2.2.3.

2.2.3.15

2.2.3.16

Los grupos deberan estar conformados exclusivamente por los estudiantes inscritos oficialmente en
las asignaturas correspondientes.

Para que acredite una asignatura en cualquier oportunidad que se considere en este procedimiento,
es indispensable que apruebe el 100% de las unidades de aprendizaje del programa de estudios.

Cuando no se presente en el lugar, fecha y hora sefialadas para desarrollar el examen ¢ la actividad a
evaluar de una asignatura sin causa justificada, se le consideraran no acreditadas las unidades de
aprendizaje incluidas en dicha oportunidad.

Tendréd una sola oportunidad de examen ordinario de acreditacién en cada unidad de aprendizaje
tanto en curso normal como en el de repeticion.

@
Si obtiene una calificacion no aprobatoria en una oportunidad de examen ordinario, y ti Qldas

como minimo el 40% de las unidades de aprendizaje, tendra derecho a la oportuni e examen de
regularizacion. En caso contrario, tendra derecho a repetir la asignatura. Cua numero de
unidades de aprendizaje correspondientes a este 40% resulte un nimero fraccionario, igual 0 mayor a
cinco décimas, se tomara en cuenta el entero inmediato superior, en caso rio se tomara el

entero obtenido.

Si nologra aprobar como minimo el 40% del total de las
estudios en la oportunidad de examen ordinario, la calificacion
acreditada (NA) en el acta de calificaciones, en curso normal o repe

ades prendizaje del programa de
asignatura se asentara como no
i6n, segln sea el caso.

Si en el examen de regularizacion del curso no ogra acreditar el 100% de las unidades de
aprendizaje, pero acredita al menos el 70% de la: tendra derecho al examen extraordinario.
En caso contrario repetira la asignatura. Cuand mero de unidades correspondientes al 70%
resulte un nimero fraccionario, igual 0 mayor a cinco décimas, se tomara en cuenta el nimero entero

inmediato superior, en caso contrario se to el entero obtenido.

Si no logra aprobar como minim
estudios en el examen de re
acreditada (NA) en el acta decalfi

del total de las unidades de aprendizaje del programa de
ion, la calificacién de la asignatura se asentara como no
iones, en curso normal o de repeticion, segun sea el caso.

El examen extraordi % ealizard antes de finalizar el curso, de acuerdo al calendario escolar
vigente, siendo obligatoria la acreditacion del 100 % de las unidades de aprendizaje pendientes.

Podré curs repeticion sdlo una vez cada asignatura y debera hacerlo en el siguiente periodo que
se ofrezca; sie y cuando se cuente con los recursos para ello y cuando exista cupo suficiente.

Al i irse en curso de repeticién, no se le tomaran en cuenta ninguna de las unidades de
je acreditadas en el curso normal de la asignatura correspondiente.

estudiante autodidacta (autoconduccién de su aprendizaje) podra presentar hasta dos examenes
lobales en asignaturas diferentes por periodo, respetando la seriacion.

Debera solicitar el examen especial al Departamento de Servicios Escolares quien autorizara previo
acuerdo con la Division de Estudios Profesionales, si procede.

Debera solicitar el examen global al Departamento de Servicios Escolares quien autorizard previo
acuerdo con la Divisién de Estudios Profesionales, si procede.



2.2.4 De la Evaluacion

2.2.4.1 De su aplicacion

2.2.4.1.1 Evaluar el proceso educativo centrado en el aprendizaje, a través de la comprobacion y contrastacion
de los resultados de aprendizaje, con los objetivos educativos planteados en el programa de estudios
de la asignatura

2.2.4.1.2 Realizar al inicio de cada curso una evaluacién diagnéstica para que las nuevas experiencias de

aprendizaje encuentren una ubicacidn precisa en el contexto de los conocimientos anteriores y
privilegie el aprendizaje significativo, sin que sea la calificacion obtenida sea reflejada en los

resultados.
)
2.2.4.1.3 Considerar en la evaluacion las habilidades, destrezas y actitudes, que el estudiante demuestre en el
desarrollo de las actividades de aprendizaje y las practicas, durante el avance d a de la
asignatura. W

2.2.4.1.4 Aplicar exdamenes parciales de conocimientos (escrito u oral) por unidad d‘ﬁﬁje.
dio: aritmético de las evaluaciones
la oportunidad correspondiente.

2.2.4.1.6 Para acreditar una asignatura en cualquier oportunidad que se considere en este procedimiento, es
indispensable que se apruebe el 100% de las unidades @endizaje del programa de estudios.

2.2.4.1.5 La calificacion final de la asignatura sera el resultado del pro
parciales, en caso de no acreditar la asignatura se asentara

2.2.4.1.7 La escala de calificacion es de 0 (cero) a 100 (cien) alquier oportunidad que se considere en este
procedimiento y la calificacion minima aprobatoria es:de 70 (setenta).

icibn, se tendra una sola oportunidad ordinaria de

2.2.4.1.9 Cuando el promedio resulte ccion decimal igual o superior a cinco décimas, se aumentara la
calificacion al entero inmediato superior y en caso contrario, permanecerd el entero obtenido.

2.2.4.1.10 Si se obtiene una
como minimo el

no aprobatoria en una oportunidad ordinaria, y se tienen aprobadas
las unidades de aprendizaje, se tendra derecho a la oportunidad de

regularizacion. contrario, tendrd derecho a repetir la asignatura. Cuando el nimero de
unidades d ndizaje correspondientes a este 40% resulte un ndmero fraccionario, igual 0 mayor a
cinco décimas, se tomara en cuenta el entero inmediato superior, en caso contrario se tomara el
ente [

2.2. e logra aprobar como minimo el 40% del total de las unidades de aprendizaje del
ograma de estudios en la oportunidad ordinaria, la calificacion de la asignatura se asentara como

no acreditada (NA) en el acta de calificaciones, en curso normal o repeticion, segin sea el caso.

2.2.4.1.12 Si no se logra aprobar como minimo el 70% del total de las unidades de aprendizaje del programa
de estudios en el examen de regularizacion, la calificacion de la asignatura se asentara como no
acreditada (NA) en el acta de calificaciones, en curso normal o repeticion, segin sea el caso.

2.2.4.1.13 Si en el examen de regularizacion del curso normal no se logra acreditar el 100% de las unidades
de aprendizaje, pero se acredita al menos el 70% de las mismas, se tendra derecho al examen
extraordinario. En caso contrario se repetira la asignatura. Cuando el nimero de unidades
correspondientes al 70% resulte un nimero fraccionario, igual 0 mayor a cinco décimas, se tomara en
cuenta el nimero entero inmediato superior, en caso contrario se tomard el entero obtenido.



2.2.4.1.14 El examen extraordinario se realizara antes de finalizar el curso, de acuerdo al calendario escolar
vigente, siendo obligatoria la acreditacion del 100 % de las unidades de aprendizaje pendientes.

2.2.5 De los cursos y examenes

2.25.1 En curso normal de la asignatura, los estudiantes podran acreditar las unidades de aprendizaje de los
programas de estudio mediante las siguientes oportunidades de evaluacion:
a) Ordinaria.
b) Regularizacion.
¢) Extraordinaria.

2.25.2 El examen ordinario debera realizarse sobre cada unidad de aprendizaje; pudiéndose un
maximo de 2 (dos) unidades en cada sesidn de evaluacidn. De acuerdo a la naturaleza-de la
asignatura se podra aplicar un maximo de 3 (tres) unidades por sesion, mismas ¢ ran validadas
por la academia correspondiente. ?&

2.25.3 Se tendra una sola oportunidad de examen ordinario para acreditar ca m las unidades de
aprendizaje.

2.25.4 El examen de regularizacion se realizara antes de finalizar e rso,&euerdo al calendario escolar
vigente.

2.25.5 El examen extraordinario se realizara antes de finalizar-el curso, de acuerdo al calendario escolar
vigente, siendo obligatoria la acreditacion del 100 % de las unidades de aprendizaje pendientes.

2.25.6 Si en el examen extraordinario de una asigna se acredita el 100% de las unidades de

aprendizaje, se asentard como no acreditada (NA) la asignatura en curso normal en el acta de
calificaciones; optando por:

a) Curso de repeticion &

b) Examen global.

2.2.5.7 En el curso de repeticion de |

de los programas de

ignatura, los estudiantes podran acreditar las unidades de aprendizaje
ediante las siguientes oportunidades de evaluacion:;

cién

2258 El exa inario deberd realizarse sobre cada unidad de aprendizaje; pudiéndose aplicar un
e 2 (dos) unidades en cada sesion de evaluacién. De acuerdo a la naturaleza de la
se podra aplicar un maximo de 3 (tres) unidades por sesién, mismas que seran validadas
la academia correspondiente.

2.2.5.9 El examen de regularizacion se realizara antes de finalizar el curso de acuerdo al calendario escolar
vigente.

2.2.5.10 Se tendra una sola oportunidad de examen ordinario para cada una de las unidades de aprendizaje.

2.2.5.11 Podra cursar en repeticién s6lo una vez cada asignatura, debera hacerse en el siguiente periodo que
se ofrezca, siempre y cuando se cuente con los recursos para ello y exista cupo suficiente.

2.2.5.12 En la inscripcién en el curso de repeticion de la asignatura, no se tomaran en cuenta ninguna de las
unidades de aprendizaje que se hayan acreditado en el curso normal de la asignatura
correspondiente.



2.2.5.13 Si una asignatura no es acreditada en curso de repeticién, se tendrd derecho a un sélo examen
especial.

2.2.5.14 En el examen especial se debera presentar el 100% de las unidades de aprendizaje del programa de
estudios de la asignatura respectiva y se debera acreditar |a totalidad de las unidades de aprendizaje.

2.2.5.15 Se podra presentar un examen especial de una asignatura, en el periodo programado dentro del ciclo
escolar siguiente a cuando se incurrioé en esa situacion.

2.2.5.16 Se podran presentar hasta dos examenes especiales de diferentes asignaturas en el mismo periodo.
con la Division de Estudios Profesionales, si procede. @

2.2.5.18 En el examen global se debera presentar el 100% de las unidades de aprendizaj programa de
estudios de la asignatura respectiva y se debera acreditar la totalidad de las unida prendizaje.

2.25.19 Se podran presentar hasta dos examenes globales en asignaturas diferentzﬁ' riodo, respetando

2.2.5.17 El examen especial se solicita al Departamento de Servicios Escolares quien autoriza previo&erdo

la seriacion de las asignaturas.

2.2.5.20 Se podra presentar examen global de una asignatura no redi&«hasta el siguiente periodo
escolar.

2.2.5.21 Se podra cursar una asignatura no acreditada, en cursos-de verano siempre y cuando se oferte.

2.2.5.22 El examen global se solicita al Departamento d i Escolares quien autoriza previo acuerdo
con la Division de Estudios Profesionales, si proc

2.2.6 De los exdmenes especiales y gIobaIe&O

2.26.1
c) ante autodidacta (autoconduccién de su aprendizaje), no logre acreditar la
asi el curso de repeticion.
2.2.6.2 Par@ un examen especial, se debera cubrir la aportacion econémica respectiva.
amen especial sera coordinado por el Jefe de la Divisién de Estudios Profesionales, conjuntamente

2.2.6
% el Jefe del Departamento Académico correspondiente en las fechas programadas.

2.2.6.4 - El examen especial sera elaborado, aplicado y calificado invariablemente por una comisién de tres
profesores designados por el Jefe del Departamento Académico correspondiente, y determinaran en
forma conjunta el nimero de sesiones en que se realizara el examen.

2.2.6.,5 Un examen especial se podra presentar, en el periodo programado dentro del ciclo escolar siguiente a
cuando se incurrié en esa situacion.

2.2.6.6 Se podran presentar hasta dos exdmenes especiales de diferentes asignaturas en el mismo periodo.

2.2.6.7 El examen global procede para el estudiante autodidacta (autoconduccién del aprendizaje) que sin
haber cursado la asignatura lo solicite y cubra con los prerrequisitos académicos establecidos.



2.2.6.8 Se podra presentar examen global de una asignatura no acreditada, hasta el siguiente periodo
escolar.

2.2.6.9 Una asignatura no acreditada en examen global, se podra cursar en verano siempre y cuando se
oferte.

2.2.6.10 Para presentar un examen global, se debera cubrir la aportacién economica respectiva.

2.2.6.11 El examen global sera coordinado por el Jefe de la Division de Estudios Profesionales, conjuntamente
con el Jefe del Departamento Académico correspondiente en las fechas programadas.

2.2.6.12 El examen global sera elaborado, aplicado y calificado invariablemente por una comision.de tres
profesores designados por el Jefe del Departamento Académico correspondiente, y deter @

forma conjunta el niimero de sesiones en que se realizara el examen.
2.2.6.13 Sino se acredita la asignatura en el primer examen global debera cursar la asignatu%i andose
como curso de repeticion.

2.2.7 De las causas de acreditacion de asignaturas que provocan la suspené@e servicio educativo
en el SNEST

2.2.7.1 Elestudiante no se reinscribird en la modalidad escolarizada de manera temporal;
a) Cuando lo solicite por motivos personales ajenos a

tres periodos escolares, durante las primeras
b) Cuando tenga que presentar dos 0 mas exame

ituacion escolar, hasta por un maximo de

2.2.7.2. Elestudiante no se reinscribird en la modalidad escolarizada de manera definitiva en el SNEST:
a) Cuando lo solicite por motivos person enos a su situacion escolar.

2

b) Cuando no acredite como m|’nim aturas de nuevo ingreso.
¢) Cuando no logre la acreditacio asignatura en el examen especial.
d) Cuando haya agotado los oce) semestres escolares permitidos como maximo para concluir

su plan de estudios.
e) Cuando abandone s
f) Cuando viole las._d

ios por mas de tres semestres escolares.
iciones reglamentarias alterando el funcionamiento de la institucion en

autorldad
2.2.7.3 De la Baja ia

2. 2@ odo estudiante que haya cursado al menos un semestre en el Instituto Tecnoldgico, tiene
derecho a darse de baja parcial en algunas asignaturas durante el transcurso de las dos
primeras semanas a partir del inicio oficial de los cursos, respetando siempre el criterio de
carga minima reglamentaria, como es definida en las disposiciones generales de este
procedimiento. Para poder realizar este tramite, el estudiante manifestara su determinacion
por escrito al Jefe de la Division de Estudios Profesionales, quien notificara al Jefe del
Departamento de Servicios Escolares si procede la baja. Lo anterior a excepcion de lo
previsto en el procedimiento para la Residencia Profesional.

2.2.7.4 De la Baja temporal

2.2.7.4.1 Todo estudiante que haya cursado al menos un semestre en el Instituto Tecnoldgico, tiene
derecho a darse de baja temporal en la totalidad de las asignaturas, dentro de las cuatro
primeras semanas a partir del inicio oficial de los cursos Para poder realizar este tramite, el
estudiante manifestard su determinacion por escrito al Jefe de la Division de Estudios
Profesionales quien notificara al Jefe del Departamento de Servicios Escolares si procede la



baja. Lo anterior a excepcion de lo previsto en el procedimiento para la Residencia
Profesional.

2.2.7.5 Cuando el estudiante decida no continuar en la carrera, podra solicitar y recibir el certificado parcial
correspondiente a las asignaturas que haya cursado.

2.2.7.6 En cualquier momento que el estudiante solicite constancia de calificaciones, las asignaturas no
acreditadas no seran computadas para el promedio general y en caso de existir asignaturas no
acreditadas en dicho momento, éstas deberan indicarse Unicamente si se incluyen promedios. Las
asignaturas abandonadas apareceran en la constancia de calificaciones.

2.2.8 Disposiciones generales @ O

2.2.8.1 El estudiante debera concluir el plan de estudios (considerando los semestres en-que no.se haya
reinscrito por cualquier causa) en un minimo de 7 (siete) semestres y un méx% (doce),
dependiendo de la carga académica cursada semestralmente. Por lo tanto; di deberé ser de
32 créditos como minimo y 60 créditos como maximo, respectivamente i6n de lo que se
indique en el procedimiento de la Residencia Profesional, cuando ést@rsa. El estudiante de
nuevo ingreso debera cursar obligatoriamente las asignaturas del-primer semestre.

2.2.8.2 Las situaciones no previstas en el presente procedimiento seran analizadas por el Comité Académico
del Instituto Tecnoldgico y presentadas como reco aciones al Director del plantel para su
dictamen.

2.2.8.3 El &mbito de aplicacion del presente procedimien de los Institutos Tecnoldgicos que conforman
el Sistema Nacional de Educacion Superior fcnoléglca.

2.2.8.4 Este procedimiento deberad ser dad&

comunidad del plantel. /Q

s

O

r por el Director del Instituto Tecnoldgico a toda la



2.3 Descripcion de Actividades

Secuencia
de etapas

Actividad

Responsable

1. Entrega listados de estudiantes
por asignatura.

1.1 Genera listas de estudiantes inscritos oficialmente por
asignatura.

1.2 Distribuye listas por asignatura a los Departamentos
académicos correspondientes.

Servicios Escolares

2. Recibe y distribuye listados.

2.1 Recibe listas de todas las asignaturas del rea
académica.
2.2 Distribuye las listas por asignatura a los profesores.

Jefe del departamento Académico

3. Recibe listados e inicia curso.

3.1 Recibe listas por cada una de sus asignaturas.

3.2 Inicia curso proporcionando al estudiante la siguiente

informacion acerca del desarrollo del curso:
e  Objetivo del curso

Aportacion al perfil profesional.

Aprendizajes requeridos

Planeacion de la gestion del curso

Fuentes de informacion

o Criterios para la acreditacion de la

atura

Profesor

D

4. Desarrolla el curso y aplica
examen ordinario.

4.1 Desarrolla el curso y aplica examen en o idad

ordinaria y dictamina si el estudiante:

a) Acredita. Si aprueba el 0@ unidades de
aprendizaje.
o No Acredita el 100%, per edita el 40% 6 mas

de las unidades-de-aprendizaje, podra optar por
la oportuni men de regularizacion.
b) Acredita

aprendizaje:

el 40% de las unidades de

En caso de curso normal, repetira la
asignatura 0 podra optar por el
examen global.

e Encaso de curso de repeticion, estara
en situacion de examen especial.

Profesor




Secuencia
de etapas

Actividad

Responsable

5. Al término del curso aplica
examen de regularizacion.

5.1 Aplica examen de oportunidad de regularizacion y
dictamina si el estudiante:

a) Acredita. Si aprueba el 100% de las unidades de
aprendizaje.

No Acredita el 100% pero si el 70% 6 mas de las

unidades de aprendizaje.

e En caso de curso normal, podra optar por el
examen de la oportunidad extraordinaria, siendo
obligatoria la acreditacion del 100% de las
unidades de aprendizaje pendientes.

e En caso de curso de repeticidn, estara en
situacién de examen especial.

b) Acredita. Menos del 70% de las unidades

aprendizaje.
e En caso de curso normal, repetira la asi ra.
e b) En caso de curso de repeticion, estard en

situacion de examen especial.

Profesor

6. Asienta calificaciones en acta

6.1 Asienta en el acta de acuerdo al medio disponible por el

Servicios Escolares.

Profesor

7. Recibe actas y emite boleta.

departamento e informa al estudi a calificacion.
6.2 Entrega actas de caIificacion@ dos copias) a

7.1 Recibe las actas de califica s de la evaluacion

ordinaria, regularizacién:-o extraordinaria, y de los

Servicios Escolares

8. Recibe boleta

Estudiante




2.4 Diagrama de Flujo

Jefe de
Departamento de
Servicios Escolares

Jefe del
Departamento
Académico
correspondiente

Profesor

Estudiante

1

Entrega listados de
estudiantes inscritos

2

oficialmente por

asignatura

Recibe y distribuye
listados

Recibe actas y
emite boleta

3

Recibe listados e inicia
curso

y 4

Desarrolla el curso y
aplica examen ordinario

¢Jacredita de

40% al 100% de
las
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Acredita asignatura si
aprobo6 el 100% 6
Presenta examen de
regularizacion si acreditd
el 40% de las unidades

4b

Al término del curso,

Repite curso u opta por
presentar examen global
si estaba en curso normal

0 presenta examen
especial si estaba en
curso de repeticion

A

aplica examen de
regularizacién

ba

¢ acredita de
70% al 100% de

Acredita asignatura si
aprobd el 100%, si estabal
en curso normal y acreditg
El 70% de las unidades
Presenta examen

las
unidades?

extraordinario.
0 presenta examen
especial si estaba
en curso de repeticion

5b

Repite curso si estaba
en curso normal

6

Asienta calificaciones

6 presenta examen
especial si estaba en cursg

de repeticion

en acta

8

» Recibe boleta

Fin




2.5 Glosario

Acreditacion: Es la certificacion del logro de los objetivos educacionales propuestos en el programa de
estudios de una asignatura.

Asignatura correquisito: Es aquella asignatura que puede cursarse simultaneamente con otra.

Asignatura prerrequisito: Es aquella asignatura con contenidos y habilidades que el estudiante debe acreditar,
antes de cursar la asignatura que requiere tales habilidades.

Calificacion: Es el resultado cuantitativo de una evaluacion que sirve para indicar el rendimiento escolar de los
estudiantes.

®
Curso de repeticion: Es la asignatura que el estudiante cursa por segunda ocasion cuando no la ditado
en curso normal 0 en la primera evaluacion global.

Curso normal: Es la asignatura que el estudiante cursa por primera vez. Q

Estudiante autodidacta: Es la autoconduccion del propio aprendizaje del estudi @ual esta inscrito en el
periodo escolar, y que adquiere conocimientos y habilidades de una asignatura sin haberla cursado y se somete
a evaluaciones globales para su reconocimiento.

Evaluacion. Es un proceso sistematico, que para llevarlo a cabo se requiere la realizacién de una serie de
etapas interrelacionadas entre si y ordenadas légicamente,.que ven al logro de los objetivos propuestos.
Asi mismo es un proceso permanente porque se debe realizar de ra continua.

Debe ser la comprobacion y contrastacion de los resultados @ endizaje que se van obteniendo en la practica
educativa cotidiana, con los objetivos educativos planteados en:un programa de estudio.

Para la comprobacion de los logros alcanzados contlos estudiantes en el transcurso de las actividades de

aprendizaje programadas, es importante utilizir: @m ientos e instrumentos de evaluacién que permitan el

desarrollo de la actividad de los estudiantes, 0: la realizacién de monografias, ensayos, resiimenes,
esquemas, informes, practicas, investigaci rabajos con computadoras, maquetas, planos, prototipos, entre
otros, que reflejen el manejo de informaci icacion de los conocimientos a situaciones reales y concretas.

Examen: Es el proceso de eval
estudiantes después de la en
y la adecuada exposicion
actividad escolar con la fi

ctico mediante el cual se valoran los conocimientos que poseen los
partida, la habilidad para relacionar y aplicar las adquisiciones logradas
ismas; a la vez permite obtener informacién de como se desarrolla la
idad de revisarla y orientarla permanentemente.

Examen en oportunidad ordinaria: Es aquel que se aplica al estudiante, como primera instancia, durante el
era realizarse sobre cada unidad de aprendizaje; pudiéndose aplicar un maximo de 2 (dos)
esion de evaluacion.

Examen en oportunidad extraordinaria. Es aquel que se aplica al estudiante sobre el 100% los contenidos de
las unidades de aprendizaje.

Examen global: Se aplica al estudiante autodidacta para acreditar la asignatura sin haberla cursado.
Profesor: Es la persona que ostentando un titulo de licenciatura, y preferentemente también un grado superior,
se dedica a las actividades de docencia, investigacion, vinculacion y gestion académica, y pertenece a la planta

académica de la institucion.

Periodo escolar: Periodo de tiempo en el cual se cursa una asignatura de acuerdo con el calendario escolar
vigente de la Secretaria de Educacion Publica (SEP).



Proceso educativo centrado en el aprendizaje: Es el proceso de formacion profesional que gira en torno al
aprendizaje de los seres humanos, desde una dptica de la construccion del conocimiento y el cultivo de la
inteligencia en todas sus formas.

Segunda oportunidad de examen global: Es una alternativa que el estudiante dispone para acreditar una
asignatura de manera autodidacta por segunda vez, sin necesidad llevarla en curso de repeticion.



2.6 Anexos
2.6.1 Administracion de la reticula con fines de acreditacion

El sistema de créditos académicos fue implantado en los Institutos Tecnol6gicos desde septiembre de 1973.
Este es un sistema de administracién educativa que permite:

Al asignar el nimero de créditos a la asignatura se debera valorar los objetivos educativos que satisfacen como
parte de la curricula, el grado de dificultad en su aprendizaje y el tiempo en que se cubre el programa
correspondiente.

Ofrecer mdltiples opciones a cada estudiante en cuanto a nlimero y tipo de asignaturas; esto €s, el nte
de nuevo ingreso debera cursar obligatoriamente las asignaturas del primer semestre; a partir del segundo
semestre selecciona las que desea cursar en cada periodo escolar de acuerdo a su for académica,

habilidades, destrezas, capacidad cognitiva, su disponibilidad de tiempo para trabajo escelar asesoria del
coordinador de la carrera correspondiente, entre otras.

Terminar la carrera en el minimo de tiempo, llevando una carga académica maxi

Programar adecuadamente las actividades extra-aula del estudiante, rando €l tiempo que ocupa tanto en
el taller o laboratorio, centro de informacion, investigacion, actividades de a izaje, entre otras.

Utilizando la misma nomenclatura y valoracion de la ANUIES, en/los créditos académicos se considera que una
hora de clase tedrica por semana-semestre genera otra hora io extra-clase para el estudiante, por lo
cual se le asignan 2 (dos) créditos; por otro lado una % clase préactica implica la aplicacion de los
conocimientos, por lo cual se le asigna el valor de 1 (uno) cré

Por lo tanto de este sistema de créditos acadéne lo siguiente:

1 hora de clase te = 2 créditos
1 hora de cla: tica = 1 crédito

Asi para una asignatura de 3 horas te@y horas précticas tendremos 8 créditos

3 horas.t s = 6 créditos
2 s practicas = 2 créditos
ta = 8 créditos

plan de estudios (considerando los semestres en que no se haya reinscrito por
cualquier causa en un minimo de 7 (siete) semestres y un maximo de 12 (doce), dependiendo de la carga
académica e odo escolar, considerando que por semestre podra cursar un minimo de 32 (treinta y
dos) créditos aximo de 60 (sesenta). Por lo tanto el estudiante realizara su carga académica de acuerdo a
su forr émica, habilidades, destrezas, capacidad cognitiva, su disponibilidad de tiempo para trabajo
esoria del coordinador de la carrera, ademas de los recursos institucionales.

de que una asignatura A sea prerrequisito de una asignatura B, solo se podra cursar la asignatura B después
de haber acreditado la asignatura A, como se muestra en la figura 1. Otro tipo de prerrequisito se sefiala
mediante simbolos como el asterisco en la asignatura C de la figura 1.



Figura 1

La direccién de la flecha es horizontal

asignatura N asignatura
A B
n
asignatura
C *

* Esta asignatura debera cursarse después una cierta cantidad d@itos.

En la figura 2, el estudiante podré cursar simultineamente C, si su avance reticular se lo permite; de no
ser asi, debera cursar primero la asignatura B y cualquiera de las otras dos asignaturas A 6 C; si el estudiante
no acredita la asignatura B pero si acredita A j i podra continuar con las asignaturas posteriores a éstas (J 6

G, segln sea el caso). Estas calificaciones no n.invalidarse por no acreditar la asignatura B.

Para poder cursar la asignatura H es obli io haber acreditado las asignaturas G y E.

s

O



Figura 2
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2.6.2 La Evaluacion Educativa

El proceso que subyace a la acreditacion del desempefio académico del estudiante, es el proceso de evaluacion
educativo.

Ademas de acreditar el desempefio académico de los estudiantes, el proceso de evaluacion educativo es de
gran importancia en el Sistema Nacional de Educacién Superior Tecnoldgica, ya que nos permite conocer con
objetividad, la calidad del servicio educativo que se ofrece a nivel nacional.

Antes de iniciar la exposicion de algunas consideraciones técnicas y metodoldgicas, respecto a la evaluacion
educativa; es conveniente explicar algunas preocupaciones vertidas por muchos profesores del siste rno
a la manera como se entiende y se aplica este proceso.

Las ideas expresadas mas frecuentemente han sido las siguientes: (b

La practica méas generalizada en este proceso se centra en el examen escrito

in de
certificacion forman parte de un proceso de evaluacion. &
e Se desaprovechan los resultados obtenidos en esta practica para retroalimentar el proceso de ensefianza-
aprendizaje, por lo general se utilizan exclusivamente para certificar el aprovechamiento escolar.

Existe en general una concepcion muy heterogénea de la evaluacion educativa. z

e Se confunden frecuentemente: calificacion, certificacion y evaluacio ntas la calificacion y la

<

La finalidad de este anexo, es tomar en cuenta las opinione , las sugerencias hechas; y con base en
en la practica cotidiana para proponer una

esto, tratar de corregir las deficiencias que este proces
n.este proceso.

estrategia mas actual que permita mayor eficiencia y calidad
XQ tiene como finalidad:

rado los objetivos de aprendizaje de las distintas asignaturas
s de estudio.

eacion de las actividades académicas.
empefio académico de los estudiantes.

Consideraciones generales:

1. La evaluacion del proceso ensefianza - a
e  Comprobar si

que integra
Contribui

p

ser entendida como la resultante de la comparacion y el analisis del aprendizaje
diante con la labor del profesor y los objetivos educativos propuestos en los programas de

escolar que realiza el estudiante durante el semestre, a saber: la participacion en clase, elaboracion de trabajos
documentales, realizacion de précticas, examenes (escritos u orales). Muy importante es evaluar el desempefio
integral del estudiante.

4. La evaluacion del proceso de ensefianza-aprendizaje, debe ser permanente, en este proceso cumple tres
intensiones educativas: diagndstica, formativa y sumaria y debera realizarse al inicio, durante y al final del
semestre.

5. En la evaluacion del proceso de ensefianza-aprendizaje, deberan emplearse procedimientos y técnicas
acordes a los contenidos educativos, que permitan comprobar la capacidad de analizar, razonar, generalizar,
evaluar y aplicar conocimientos.



6. La evaluacion del proceso de ensefianza-aprendizaje debe ser clara y objetiva para todas las personas
involucradas en ella.

Desarrollo de las actividades de evaluacion:
Al inicio del ciclo escolar

El profesor debera realizar una evaluacion diagnostica; entendida esta como la aplicacion de un instrumento de
evaluacion que al interpretarlo, nos permita conocer las capacidades y deficiencias que existen en un grupo
dado, con respecto a los objetivos educacionales de una asignatura a impartir.

O

Los objetivos de la evaluacion diagndstica, son los siguientes:

e Conocer las capacidades académicas del estudiante, con respect@o ma de
estudios que se va a desarrollar (aprendizajes requeridos).
o Realizar una adecuacion estudiante - programa de estudio.
@nés inmediatos.
a ner mejores resultados

o Establecer estrategias para atender los problemas de apr
e Organizar las actividades profesores y de evaluacion,
en su labor educativa.

Estrategia:

Se debera elaborar una prueba objetiva que comprenda re n las siguientes caracteristicas:
e Deben ser un muestreo del temari rograma que se va a desarrollar.
e Deben ser una muestra de=los conocimientos adquiridos en semestres anteriores,
necesarios para logr ‘prendlzaje del programa que se va a desarrollar.

Esta evaluacion debera realizarse en la mana de clases, con la finalidad de lograr los objetivos
propuestos:

1.- Conocer las capacidades ac del estudiante (aprendizajes requeridos)

Esta evaluacion diagndstic o tiempo que nos permite reconsiderar la programacion del semestre que
empieza, también nos ite conocer las capacidades académicas del estudiante, con respecto al programa
de estudios que se v sarrollar (aprendizajes requeridos). Nos permite evaluar los conocimientos adquiridos
en semestres anteriores, en la medida en que, podemos detectar claramente las deficiencias que presentan los
alumnos, prod de semestres anteriores. Esta deteccion permitird determinar en que programas y
semestres se eraron dichas deficiencias y lograr en futuras generaciones elevar el nivel de aprendizaje en

Generalmente, cuando el profesor inicia sus labores semestrales, se encuentra que, los estudiantes ya dominan
lo que se les va a impartir; o bien, no entienden lo que se les esta explicando porque no tienen los
conocimientos previos suficientes; es decir, existe un desfase entre el programa de estudio y la preparacion
academica de los estudiantes.

En este sentido, la evaluacion diagnostica permite al profesor conocer la situacion real respecto a los
aprendizajes de los estudiantes y reorganizar su programacion; asi como, elaborar una serie de estrategias
encaminadas a optimizar el proceso educativo.

Lo anterior implica que, si los estudiantes dominan los contenidos de un programa, se eleva la calidad de estos,
aumentado contenidos, profundizando en otros, entre otros.



3.- Resolver los problemas de aprendizaje mas inmediatos

La correcta aplicacion y utilizacién de la evaluacidn diagndstica permitird que se detecten con exactitud las
carencias y deficiencias que presentan los alumnos y se establezcan las estrategias adecuadas (tareas,
formularios asesorias extraclase, talleres de estudio, entre otra) para resolver dichos problemas, sin afectar el
nivel del programa de estudio actual.

4.- Organizar las actividades de docencia y de evaluacion para obtener mejoras en su quehacer
académico.

El conocimiento objetivo de la relacion que existe entre el grado de conocimiento de los eﬁudi los
contenidos del programa de estudio; la ubicacion exacta de las deficiencias que tienen los estudiantes, producto
estas del trabajo desarrollado en semestres anteriores; el establecimiento de las estrategiassmas adecuadas
para solucionar dichos problemas, permitirdn una mejor organizacion, tanto en la labor ro

actividades de evaluacion.

En el caso de los estudiantes de nuevo ingreso, el tratamiento sera el mismo, c%ﬂca diferencia que se

utilizara el examen de seleccion como el punto de partida para realizar la evaluacion diagndstica de los nuevos

estudiantes.

Durante el curso:

Durante el curso, el maestro debera realizar una evaluacié m@)n las siguientes caracteristicas:

a). Organizacion de las actividades de evaluacién.

Al inicio de las clases, cuando el profesor calendaosifica los contenidos del programa que va a impartir
4-esta

(planeacion de la gestion del curso), también % blecer claramente las actividades de evaluacion para
todo el semestre, aclarando en que momen | semestre se va a ir realizando cada actividad.

Deberéa comunicar a los alumnos, tal
evaluacion, asi como, la calendariza
informados de las actividades
semestre.

b). Realizacion de Ias@tx

Una vez definidas @wdarizadas las actividades de evaluacion e iniciadas las clases, el profesor debera:

e el inicio del semestre, todas y cada una de las actividades de
éstas, de manera que, tanto el profesor como el estudiante estén
ran realizar, para ir comprobando los logros educativos a lo largo del

es de evaluacion.

r las condiciones de operacion de las actividades de evaluacion.

importante que antes de cada actividad de evaluacidn, el maestro aclare ampliamente las
condiciones y caracteristicas de la actividad; por ejemplo, en una practica de laboratorio: se
especificaran la duracion de esta, la forma de usar los equipos e instrumentos, los objetivos que
debera alcanzar, entre otras; en un trabajo escrito: las caracteristicas del contenido, resumen, ensayo,
monografia, etc.; en una prueba objetiva: las unidades que evaluara, el tiempo que durara el examen,
etc.

e Cubrir los aspectos inherentes a la administracion escolar de la evaluacion.

En la medida en que el punto anterior se cumpla, en esa medida serd muy sencillo establecer los
criterios de calificacion y certificacion; es decir, adecuar las caracteristicas de la actividad de
evaluacion educativa a la escala oficial de calificaciones, esto permitird mayor objetividad en la
certificacion del desempefio académico de los estudiantes.



e Llevar a cabo las actividades de evaluacion y emitir los juicios de valor.

Una vez especificadas las actividades de evaluacion y los criterios de calificacion y certificacion, el profesor
aplicara dichas actividades y al final de cada periodo establecido por la administracion, entregara a la instancia
correspondiente, el promedio por estudiante de las calificaciones obtenidas en el transcurso del semestre para
la entrega de éstas.

Es sumamente importante entender, que ademas de la entrega de calificaciones a la administracién, es obligado
dar a conocer a los estudiantes los resultados obtenidos y analizar con ellos, en que aspectos y contenidos
fallaron, para que estos sean conscientes de su aprovechamiento y se preparen, con el auxilio del profesor para

presentar los exdmenes correspondientes.
O

Al final del semestre (b

Al final del semestre el maestro debera analizar aspectos tales como:

La distribucion estadistica de los resultados obtenidos. (b
Promedio general
Porcentaje de reprobacion

¢En qué temas hubo mejor aprovechamiento?

¢En qué temas se dio el menor aprovechamiento?

¢En qué medida y con que actividades apoyd a lo aIu ara lograr un mejor desempefio?
¢ Qué técnicas de evaluacion fueron adecuadas? ‘¢ r

¢ Qué técnicas fueron inadecuadas? ¢ Por qué?

Otros

El andlisis de estos puntos permitira al er‘mentar su trabajo y mejorar substancialmente su

desempefio en futuros semestres. 0

s

O



